Opisi poslova radnih mjesta i podatci o placi

2. Glavno tajnisStvo
2.1. Sektor za ljudske potencijale, opce poslove, oduzetu imovinu i informati¢ku potporu
2.1.1. | SluZba za ljudske potencijale, opée poslove i oduzetu imovinu
2.1.1.1. | Odjel za oduzetu imovinu koeficijent

2.1.1.1.-2] visi stru¢ni savjetnik Upravlja privremeno oduzetim nekretninama, nov€anim sredstvima, ZavrSen preddiplomski i 1,523
predanim stvarima i prenesenim pravima; vodi evidencije (upisnike) o diplomski sveucilisni studij ili
privremeno oduzetim nekretninama, novéanim sredstvima, predanim integrirani preddiplomski i
stvarima 1 prenesenim pravima, sudjeluje u svim postupcima odredenim diplomski sveucilisni studij ili
propisima koji ureduju oduzimanje imovinske koristi ostvarene kaznenim specijalisti¢ki diplomski
djelom i prekrsajem, predlaze donosenje odluka o raspolaganju privremeno | stru¢ni studij pravne ili
oduzetim pokretnim stvarima; upravlja i raspolaze imovinom trajno ekonomske struke, najmanje 4
oduzetom u kaznenim postupcima ukoliko se ne radi o nekretninama ili godine radnog iskustva na
dionicama i poslovnim udjelima, provodi javni natjecaj za raspolaganje odgovaraju¢im poslovima,
navedenom imovinom; suraduje s drugim ustrojstvenim jedinicama polozen drzavni strucni ispit,
Ministarstva, drugim tijelima drZzavne uprave i pravosudnim tijelima u znanje rada na racunalu, znanje
obavljanju poslova iz svog djelokruga; obavlja i druge poslove po nalogu engleskog ili njemackog jezika
ministra, nadleznog drZzavnog tajnika, glavnog tajnika, nacelnika Sektora,
voditelja Sluzbe i voditelja Odjela

2.2. Sektor za financijsko upravljanje, racunovodstvo i javnu nabavu
2.2.1. | Sluzba za financijsko planiranje, proracun, analize i javnu nabavu
2.2.1.1. | Odjel za javnu nabavu koeficijent
2.2.1.1.-2] visi struc¢ni savjetnik Priprema podatke i1 sudjeluje u izradi troskovnika za provodenje postupka | ZavrSen preddiplomski i 1,523

javne nabave; priprema i izraduje potrebnu dokumentaciju za zapisnike i
priprema odluke za provodenje postupka javne nabave te izraduje pozive za
prikupljanje ponuda i sudjeluje u izradi dokumentacije u postupcima javne
nabave; prati ispravnost i redoslijed procedura u postupcima javne nabave;
administrativno racunski kontrolira pristigle ponude te unosi potrebne objave
u elektronicki oglasnik javne nabave; unosi narudzbenice u knjigovodstveni

diplomski sveucili$ni studij ili
integrirani preddiplomski i
diplomski sveucili$ni studij ili
specijalisti¢ki diplomski
stru¢ni studij pravne struke,
najmanje 4 godine radnog




program; suraduje i pruza potporu u vezi tijeka financijskih sredstava te prati
troSenje sredstava; izraduje analize troSkova i1 druge analize materijalno
financijskog poslovanja u postupcima javne nabave i po potrebi ili na zahtjev
rukovoditelja; obvezan je certificirani ¢lan povjerenstva za javnu nabavu,
suraduje s drugim ustrojstvenim jedinicama Ministarstva u obavljanju
poslova iz svog djelokruga; obavlja i druge poslove po nalogu ministra,
nadleznog drzavnog tajnika, glavnog tajnika, nacelnika Sektora, voditelja
Sluzbe i voditelja Odjela

iskustva na odgovaraju¢im
poslovima, polozen drzavni
strucni ispit, zavrSen
specijalisticki program
izobrazbe u podrucju javne
nabave znanje rada na
racunalu, znanje engleskog ili
njemackog jezika

2.2.2.

Sluzba za racunovodstvene poslove

koeficijent

2.2.2.-3.

visi strucni savjetnik

Izraduje godisnja, polugodiSnja, tromjeseCna 1 mjesecna financijska izvjesca
te ostala izvjeS¢a i1 obrasce iz svog djelokruga za nadlezna tijela; provodi
knjizenja u analitickim evidencijama; kontrolira i uskladuje analitiku i
Glavnu knjigu; organizira i obavlja poslove obracuna plac¢a, naknada
zaposlenima i obracunava placanja vanjskim suradnicima; izraduje potrebne
obrasce za nadlezna tijela; kontrolira blagajnicko poslovanje; izraduje
opomene i opomene pred ovrhu za neplacena dugovanja; vrs$i obracun i
knjizenje zateznih kamata; izraduje otplatne planove; evidentira osnovna
sredstva i sitni inventar i sudjeluju u uskladi sa ostalim ustrojstvenim
jedinicama; knjigovodstveno evidentira i prati izvrSenje ugovornih obveza;
obavlja i druge poslove po nalogu ministra, nadleznog drZzavnog tajnika,
glavnog tajnika, nacelnika Sektora i voditelja Sluzbe

Zavrsen preddiplomski i
diplomski sveucilis$ni studij ili
integrirani preddiplomski i
diplomski sveucilis$ni studij ili
specijalisti¢ki diplomski
stru¢ni studij ekonomske
struke, najmanje 4 godine
radnog iskustva na
odgovaraju¢im poslovima,
polozen drzavni strucni ispit,
znanje rada na racunalu, znanje
engleskog ili njemackog jezika

1,523

2.2.2.-4.

stru¢ni suradnik

Provjerava ispravnost ulaznih rac¢una prije kontiranja istih u knjigovodstveni
program; unosi ulazne ra¢une u knjigu ulaznih racuna; unosi 1 kontira ulazne
racune u knjigovodstveni program; izraduje izlazne raCune; evidentira
osnovna sredstva i sitni inventar; izraduje opomene i opomene pred ovrhu za
nepla¢ena dugovanja; sudjeluje u izradi placa, putnih naloga i evidentiranju
istog u knjigovodstvene sustave; knjigovodstveno evidentira 1 prati izvrSenje
ugovornih obveza; izraduje opomene, otplatne planove i obracune zateznih
druge poslove po nalogu ministra, nadleznog drzavnog tajnika, glavnog
tajnika, nacelnika Sektora i voditelja Sluzbe

ZavrSen preddiplomski i
diplomski sveucilisni studij ili
integrirani preddiplomski i
diplomski sveucilisni studij ili
specijalisti¢ki diplomski
struc¢ni studij ekonomske
struke, najmanje 1 godina
radnog iskustva na
odgovaraju¢im poslovima,
polozen drZavni struéni ispit,
znanje rada na racunalu, znanje
engleskog ili njemackog jezika

1,523

Uprava za nekretnine

3.1.

Sektor za stanove, poslovne prostore i zemljiSta




3.1.1.

Sluzba za stanove

koeficijent

3.1.1.-3.

visi stru¢ni savjetnik

Obavlja poslove vezane uz stanove Kkoji nisu predani na upravljanje
Drzavnim nekretninama d.o.o.; upravlja stanovima; priprema odluke o
prodaji stanova na trzistu; prodaje stanove temeljem drugih pravnih osnova;
razvrgava suvlasni¢ke zajednice na stanovima; obavlja zamjene stanova;
dodjeljuje stanove udrugama civilnog drustva; priprema odluke o koriStenju
ili nekoriStenju prava prvokupa za stanove; za raspolaganje stanovima
izraduje modele, nacrte i prijedloge tekstova ugovora i aneksa ugovora te
kontrolira ispunjenje ugovornih obveza; izdaje tabularne izjave i brisovna
oCitovanja za stanove; obavjeStava nadlezno drzavno odvjetniStvo o potrebi
utvrdivanja prava vlasniStva na stanovima; suraduje s drugim ustrojstvenim
jedinicama Ministarstva u obavljanju poslova iz svog djelokruga; obavlja i
druge poslove po nalogu ministra, nadleznog drzavnog tajnika, pomoc¢nika
ministra, naCelnika Sektora i voditelja Sluzbe

Zavrsen preddiplomski i
diplomski sveucilisni studij ili
integrirani preddiplomski i
diplomski sveucilisni studij ili
specijalisti¢ki diplomski
strucni studij pravne ili
ekonomske struke, najmanje 4
godine radnog iskustva na
odgovaraju¢im poslovima,
polozen drzavni strucni ispit,
znanje rada na racunalu, znanje
engleskog ili njemackog jezika

1,523

3.1.2.

Sluzba za poslovne prostore

koeficijent

3.1.2.-3.

visi stru¢ni savjetnik

obavlja poslove vezane uz poslovne prostore koji nisu predani na upravljanje
Drzavnim nekretninama d.o.o.; upravlja poslovnim prostorima; priprema
odluke o prodaji poslovnih prostora na trzistu; prodaje poslovne prostore
temeljem drugih pravnih osnova; razvrgava suvlasnicke zajednice na
poslovnim prostorima; obavlja zamjene poslovnih prostora; dodjeljuje
poslovne prostore udrugama civilnog drustva; priprema odluke o koristenju
ili nekoriStenju prava prvokupa za poslovne prostore; za raspolaganje
poslovnim prostorima izraduje modele, nacrte i prijedloge tekstova ugovora i
aneksa ugovora te kontrolira ispunjenje ugovornih obveza; izdaje tabularne
izjave 1 brisovna ocitovanja za poslovne prostore; obavjeStava nadlezno
drzavno odvjetniStvo o potrebi utvrdivanja prava vlasniStva na poslovnim
prostorima; suraduje s drugim ustrojstvenim jedinicama Ministarstva u
obavljanju poslova iz svog djelokruga; obavlja i druge poslove po nalogu
ministra, nadleZnog drzavnog tajnika, pomoc¢nika ministra, nacelnika
Sektora i voditelja Sluzbe

ZavrSen preddiplomski i
diplomski sveucilisni studij ili
integrirani preddiplomski i
diplomski sveucili$ni studij ili
specijalisti¢ki diplomski
struéni studij pravne ili
ekonomske struke, najmanje 4
godine radnog iskustva na
odgovarajuc¢im poslovima,
poloZen drZavni strucni ispit,
znanje rada na racunalu, znanje
engleskog ili njemackog jezika

1,523

3.1.3.

Sluzba za zemljiSta

3.1.3.2.

Odjel za infrastrukturu i eksploatacije

koeficijent




3.1.3.2.-2] visi strucni savjetnik Potice 1 sudjeluje u rjeSavanju imovinskopravnih odnosa vezanih za | ZavrSen preddiplomski i 1,523
eksploataciju mineralnih sirovina; potice 1 sudjeluyje u rjeSavanju | diplomski sveucilisni studij ili
imovinskopravnih odnosa vezanih za infrastrukturne gradevine i za | integrirani preddiplomski i
gradevine za obnovljive izvore energije; sklapa ugovore 0 osnivanju prava | diplomski sveucili$ni studij ili
sluznosti vezane za eksploataciju mineralnih sirovina; izraduje modele, | specijalisticki diplomski
nacrte i prijedloge teksta ugovora i aneksa ugovora u svezi s eksploatacijom | stru¢ni studij pravne struke,
mineralnih sirovina; sudjeluje u svim fazama pripreme i pregovora za | najmanje 4 godine radnog
sklapanje ugovora u svezi s eksploatacijom mineralnih sirovina; kontrolira | iskustva na odgovaraju¢im
ispunjenje obveza iz ugovora u svezi s eksploatacijom mineralnih sirovina; | poslovima, polozen drzavni
sklapa ugovore o osnivanju prava sluznosti, prava gradenja, darovanja | strucni ispit, znanje rada na
nekretnina kao i ugovora o drugim vrstama raspolaganja u svezi s | racunalu, znanje engleskog ili
infrastrukturom i obnovljivim izvorima energije; izraduje modele, nacrte i | njemackog jezika
prijedloge teksta ugovora i aneksa ugovora u svezi s infrastrukturom i
obnovljivim izvorima energije; sudjeluje u svim fazama pripreme i
pregovora za sklapanje ugovora u svezi s infrastrukturom i obnovljivim
izvorima energije; kontrolira ispunjenje obveza iz ugovora u svezi S
infrastrukturom 1 obnovljivim izvorima energije; izdaje tabularne izjave i
brisovna ocitovanja u svezi s infrastrukturom i eksploatacijama mineralnih
sirovina; kontrolira ispunjenje sklopljenih ugovora iz svog djelokruga;
obavjeStava nadlezno drzavno odvjetniStvo o potrebi utvrdivanja prava
vlasniStva; suraduje s drugim ustrojstvenim jedinicama Ministarstva u
obavljanju poslova iz svog djelokruga; obavlja i druge poslove po nalogu
ministra, nadleZznog drzavnog tajnika, pomoc¢nika ministra, nacelnika
Sektora, voditelja Sluzbe i voditelja Odjela
3.1.3.3. | Odjel za biv§u vojnu imovinu koeficijent
3.1.3.3.-1{ voditelj Odjela Upravlja radom odjela, planira obavljanje poslova koji ¢e se izvrSavati u ZavrSen preddiplomski i 1,746

odjelu, rjeSava uocene probleme koji se javljaju u radu odjela; rasporeduje
poslove na pojedine sluzbenike, daje upute sluzbenicima za izvrSavanje
odredenog posla, prati izvrSavanje poslova u odjelu, kontrolira rad i obavlja
nadzor nad radom sluzbenika, te daje prijedlog ocjene rada i u¢inkovitosti 1
prijedlog izobrazbe sluzbenika u odjelu; obavlja poslove vezane za osnivanje
prava gradenja na bivS§oj vojnoj imovini; obavlja poslove vezane za
osnivanje prava sluznosti na biv§oj vojnoj imovini; obavlja poslove vezane
za darovanje, kupnju i prodaju zemljista u sastavu bivSe vojne imovine;
obavlja poslove vezane za razvrgnuce suvlasnicke zajednice na zemljiStu
bivSe vojne imovine; obavlja poslove vezane za osnivanje zaloZznog prava na
zemljiStu bivSe vojne imovine; obavlja poslove vezane za ugovaranje zakupa

diplomski sveucili$ni studij ili
integrirani preddiplomski i
diplomski sveucili$ni studij ili
specijalisti¢ki diplomski
struéni studij pravne,
gradevinske, arhitektonske ili
geodetske struke, najmanje 4
godine radnog iskustva na
odgovarajuc¢im poslovima,
polozen drZavni strucni ispit,
znanje rada na raCunalu, znanje




na biv$oj vojnoj imovini; obavjeStava nadlezno drzavno odvjetniStvo o
potrebi utvrdivanja prava vlasnistva; izdaje tabularne izjave i brisovna
ocitovanja za bivSu vojnu imovinu, unosi promjene u bazi podataka o
nekretninama za bivSu vojnu imovinu koju vodi Ministarstvo; kontrolira
ispunjenje sklopljenih ugovora iz svog djelokruga; suraduje s drugim
ustrojstvenim jedinicama Ministarstva u obavljanju poslova iz svog
djelokruga; supotpisuje nacrte akata iz djelokruga unutarnje ustrojstvene
jedinice; obavlja i druge poslove po nalogu ministra, nadleznog drzavnog
tajnika, pomoc¢nika ministra, nacelnika Sektora i voditelja Sluzbe

engleskog ili njemackog jezika

3.1.3.3.-2] visi strucni savjetnik Obavlja poslove vezane za osnivanje prava gradenja na bivSoj vojnoj | ZavrSen preddiplomski i 1,523
imovini;obavlja poslove vezane za osnivanje prava sluznosti na bivs§oj vojnoj | diplomski sveucilisni studij ili
imovini; obavlja poslove vezane za darovanje, kupnju i prodaju zemljista u | integrirani preddiplomski i
sastavu bivSe vojne imovine; obavlja poslove vezane za razvrgnuce | diplomski sveucili$ni studij ili
suvlasnicke zajednice na zemljistu bivSe vojne imovine; obavlja poslove | specijalisti¢ki diplomski
vezane za osnivanje zaloznog prava na zemljiStu biv§e vojne imovine; | struéni studij pravne struke,
obavlja poslove vezane za ugovaranje zakupa na biv§oj vojnoj imovini; | najmanje 4 godine radnog
obavjeStava nadleZzno drzavno odvjetniS§tvo o potrebi utvrdivanja prava | iskustva na odgovaraju¢im
vlasniStva; izdaje tabularne izjave i brisovna ocitovanja za bivSu vojnu | poslovima, poloZen drzavni
imovinu; kontrolira ispunjenje sklopljenih ugovora iz svog djelokruga; | stru¢ni ispit, znanje rada na
suraduje s drugim ustrojstvenim jedinicama Ministarstva u obavljanju | racunalu, znanje engleskog ili
poslova iz svog djelokruga; obavlja i druge poslove po nalogu ministra, | njemackog jezika
nadleznog drzavnog tajnika, pomoé¢nika ministra, nacelnika Sektora,
voditelja Sluzbe 1 voditelja Odjela
3.2. Sektor za investicijske projekte, pravne i tehnic¢ke poslove i jedinice lokalne i podrué¢ne (regionalne) samouprave
3.2.4. | Sluzba za jedinice lokalne i podrucne (regionalne) samouprave koeficijent
3.2.4.-3. | visi struéni savjetnik Obavlja imovinsko pravne poslove u Sluzbi temeljem zahtjeva jedinica | ZavrSen preddiplomski i 1,523

lokalne i podru¢ne (regionalne) samouprave vezane za osnhivanje prava
gradenja, prava sluznosti, darovanje, kupnju i1 prodaju zemljista, stanova i
poslovnih prostora,  razvrgnuca suvlasnicke zajednice na zemljiStu,
stanovima i poslovnim prostorima u suvlasnistvu jedinica lokalne i podru¢ne
(regionalne) samouprave i Republike Hrvatske; obavlja poslove vezane za
osnivanje zaloZnog prava na zemljiStu, stanovima i poslovnim prostorima za
potrebe jedinica lokalne i podru¢ne (regionalne) samouprave; obavlja
poslove vezane za ugovaranje zakupa s jedinicama lokalne i podruc¢ne
(regionalne) samouprave; izraduje ugovore 1 izdaje tabularne isprave za upis
prava temeljem ugovora, daje savjete i stru¢nu pomo¢ drugim drzavnim

diplomski sveucili$ni studij ili
integrirani preddiplomski i
diplomski sveucilisni studij ili
specijalisti¢ki diplomski
strucni studij pravne struke,
najmanje 4 godine radnog
iskustva na odgovaraju¢im
poslovima, polozen drzavni
stru¢ni ispit, znanje rada na
racunalu, znanje engleskog ili




Sluzbenicima u Sluzbi, pomaze voditelju Sluzbe u izradi plana rada za
Sluzbu; unosi promjene u bazi podataka o nekretninama iz svog djelokruga
koju vodi Ministarstvo; suraduje s drugim ustrojstvenim jedinicama
Ministarstva u obavljanju poslova iz svog djelokruga, obavlja i druge
poslove iz svog djelokruga, obavlja i druge poslove po nalogu ministra,
drzavnog tajnika, pomoc¢nika ministra, nacelnika Sektora i voditelja Sluzbe

njemackog jezika

3.24.2.

Podrucna jedinica Rijeka

koeficijent

3.24.2.-2

visi strucni savjetnik obavlja poslove ocevida nekretnina, dobavljanja dokumentacije 1
koordinacije poslova s jedinicama lokalne 1 podrucne (regionalne)
samouprave na podrucju Istarske Zupanije, Primorsko-goranske zupanije i
Licko-senjske Zupanije, sastavlja zapisnike o obavljenom ocevidu nekretnina
na podrucju Istarske Zupanije, Primorsko-goranske Zupanije i Licko-senjske
zupanije; preuzima u posjed u ime Republike Hrvatske nekretnine koje
Republika Hrvatska stjeCe temeljem pravomoc¢nih rjeSenja o stjecanju
vlasniS§tva na podrucju; unosi promjene u bazi podataka o nekretninama iz
svog djelokruga koju vodi Ministarstvo; suraduje s drugim ustrojstvenim
jedinicama Ministarstva u obavljanju poslova iz svog djelokruga, obavlja i
druge poslove iz svog djelokruga, obavlja i druge poslove po nalogu
Ministra, drzavnog tajnika, pomoénika ministra, nacelnika Sektora, voditelja
Sluzbe i voditelja Podrucne jedinice

Zavrsen preddiplomski i
diplomski sveucilisni studij ili
integrirani preddiplomski i
diplomski sveucilis$ni studij ili
specijalisti¢ki diplomski
strucni studij pravne,
ekonomske, gradevinske ili
tehnicke struke, najmanje 4
godine radnog iskustva na
odgovarajuc¢im poslovima,
polozen drzavni strucni ispit,
znanje rada na racunalu, znanje
engleskog ili njemackog jezika

1,523

Uprava za trgovacka drustva

4.1.

Sektor za trgovacka drustva

41.2.

Sluzba za nestrateska trgovacka drustva

koeficijent

41.2.-3.

vi$i strucni savjetnik Izraduje nacrte akata u predmetima koji se odnose djelokrug rada Sektora za
trgovacka drustva, priprema stru¢ne podloge za izradu nacrta prijedloga
zakona 1 drugih propisa u podruc¢ju gospodarenja i upravljanja drzavnom
imovinom; prati primjenu propisa u podruc¢ju gospodarenja i upravljanja
drzavnom imovinom te ukazuje na najcesce probleme koji se pojavljuju u
primjeni propisa u navedenom podrucju i predlaze mjere za njihovo
rjeSavanje; neposredno izvrSava sloZenije poslove i1 zadatke iz djelokruga
unutarnje ustrojstvene jedinice, obavlja i druge poslove po nalogu ministra,
nadleznog drzavnog tajnika, pomo¢nika ministra, voditelja Sektora i
voditelja Sluzbe

Zavrsen preddiplomski 1
diplomski sveucili$ni studij ili
integrirani preddiplomski i
diplomski sveucili$ni studij ili
specijalisti¢ki diplomski
stru¢ni studij pravne ili
ekonomske struke, najmanje 4
godine radnog iskustva na
odgovaraju¢im poslovima,
polozen drZavni struéni ispit,
znanje rada na raCunalu, znanje

1,523




engleskog ili njemackog jezika

4.2. Sektor za strategije, planove i izvjeStavanje
4.2.1. | Sluzba za strateSko planiranje i upravljanje projektima koeficijent
4.2.1.-3. | Visi strucni savjetnik Obavlja analiticke poslove pripreme stru¢nih podloga za izradu nacrta ZavrSen preddiplomski i 1,523
prijedloga zakona i drugih propisa u podrucju upravljanja drzavnom diplomski sveucilisni studij ili
imovinom; prati primjenu propisa u podru¢ju upravljanja drzavnom integrirani preddiplomski i
imovinom, prati primjenu propisa u drugim upravnim podrucjima usko diplomski sveucili$ni studij ili
vezanim uz podruéje upravljanja drzavnom imovinom te ukazuje voditelju specijalisti¢ki diplomski
Sluzbe na najcesce probleme koji se pojavljuju u u primjeni propisa u stru¢ni studij pravne ili
navedenom podrudju i predlaze mjere i aktivnosti za njihovo rjeSavanje; ekonomske struke, najmanje 4
izraduje misljenja o uskladenosti prijedloga drugih propisa s propisima iz godine radnog iskustva na
podrucja upravljanja drzavnom imovinom; obavlja stru¢ne i analiticke odgovaraju¢im poslovima,
poslove izrade strateSko-planskih dokumenata iz djelokruga Ministarstva, poloZen drzavni struéni ispit,
izvjestaja o provedbi strateSsko-planskih dokumenata iz djelokruga znanje rada na racunalu, znanje
Ministarstva; suraduje s drugim ustrojstvenim jedinicama Ministarstva u engleskog ili njemackog jezika
obavljanju poslova iz svog djelokruga; obavlja i druge poslove po nalogu
ministra, nadleznog drzavnog tajnika, pomoc¢nika ministra, voditelja Sektora
1 voditelja Sluzbe
4.2.2. | Sluzba za koordinaciju sustava upravljanja koeficijent
4.2.2.-3. | Visi strucni savjetnik Izraduje nacrte misljenja, akata i objasnjenja o pitanjima izrade koja se ZavrSen preddiplomski i 1,523

odnose na upravljanje drzavnom imovinom te provodenje zakona i drugih
propisa koji se odnose na upravljanje i raspolaganje drzavnom imovinom;
priprema materijale za rad u stru¢nim radnim tijelima i koordinacijama;
priprema stru¢ne podloge za izradu nacrta prijedloga zakona 1 drugih propisa
u podrucju upravljanja i raspolaganja drzavnom imovinom; prati primjenu
propisa u podruc¢ju upravljanja i raspolaganja drzavnom imovinom te
ukazuje voditelju Sluzbe na najéesée probleme koji se pojavljujuu u
primjeni propisa u navedenom podrucju 1 predlaze mjere za njihovo
rjeSavanje; vodi baze podataka iz podrucja primjene propisa koji reguliraju
upravljanje 1 raspolaganje drzavnom imovinom; izraduje misljenja o
uskladenosti prijedloga drugih propisa s propisima iz podrucja upravljanja
drzavnom imovinom; obavlja i druge poslove po nalogu ministra, nadleZznog
drZzavnog tajnika, pomo¢nika ministra, voditelja Sektora i voditelja Sluzbe

diplomski sveucili$ni studij ili
integrirani preddiplomski i
diplomski sveucili$ni studij ili
specijalisti¢ki diplomski
struéni studij pravne ili
ekonomske struke, najmanje 4
godine radnog iskustva na
odgovaraju¢im poslovima,
polozen drzavni struc¢ni ispit,
znanje rada na racunalu, znanje
engleskog ili njemackog jezika




4.2.3.

Sluzba za regulativu i izvjeStavanje

koeficijent

4.2.3.-3.

Visi strucni savjetnik

Izraduje akte potrebne za koordinaciju Europskog semestra; priprema i
izraduje akte radi implementacije direktiva Europskog parlamenta iz
djelokruga Uprave; izraduje izvjeS¢a o provedbi i realizaciji donesenih
strategija i planova; prati propise iz podru¢ja djelokruga Ministarstva; prati
akte Vlade Republike Hrvatske i Hrvatskog sabora; prati predstecajne i
steCajne postupke koji se odnose na imovinu Republike Hrvatske; obavlja
poslove vezane za pitanja drzavnih potpora; daje miSljenja u postupcima
raspolaganja drzavnom imovinom od strane Ministarstva 1 ocjenu
predstavlja 1i konkretno raspolaganje drzavnu potporu; sudjeluje u pripremi
dokumentacije za prijavu pojedina¢nih programa/potpora Europskoj komisiji
na odobrenje i/ili radi obavjestenja Europske komisije sukladno Ugovoru o
funkcioniranju Europske unije; izraduje izvjeS¢a o provedenom nadzoru u
provedbi strategija i planova upravljanja i raspolaganja imovinom iz
djelokruga Ministarstva; vodi evidencije koje su vezane za provedbu
strategija i planova upravljanja i raspolaganja imovinom; ukazuje voditelju
Sluzbe na najceS¢e probleme koji se pojavljuju u primjeni propisa u
navedenom podru¢ju i predlaze mjere za njihovo rjeSavanje; prikuplja
ekonomske pokazatelje iz javno dostupnih registara; obavlja i druge poslove
po nalogu ministra, nadleznog drzavnog tajnika, pomoc¢nika ministra,
voditelja Sektora i voditelja Sluzbe

Zavrsen preddiplomski i
diplomski sveucilisni studij ili
integrirani preddiplomski i
diplomski sveucilisni studij ili
specijalisti¢ki diplomski
stru¢ni studij pravne ili
ekonomske struke, najmanje 4
godine radnog iskustva na
odgovaraju¢im poslovima,
polozen drzavni strucni ispit,
znanje rada na racunalu, znanje
engleskog ili njemackog jezika

1,523

Samostalni odjel za odnose s javnoscu i protokol

koeficijent

visi strucni savjetnik

Obavlja poslove protokola za ministra 1 drzavne tajnike, i potrebe
Ministarstva; predlaze provodenje, oblikuje i izraduje promocijska sredstva
za informativne kampanje; suraduje u pripremi i realizaciji edukacijskih
programa; priprema i izraduje stru¢ne, poslovne i informativne publikacije;
obavlja i druge poslove po nalogu ministra, nadleZznog drzavnog tajnika i
voditelja Samostalnog odjela

Zavrsen preddiplomski 1
diplomski sveucili$ni studij ili
integrirani preddiplomski i
diplomski sveucili$ni studij ili
specijalisti¢ki diplomski
stru¢ni studij drustvenog
smjera, najmanje 4 godine
radnog iskustva na
odgovaraju¢im poslovima,
polozen drZavni strucni ispit,
znanje rada na racunalu, znanje
engleskog ili njemackog jezika

1,523




7. Samostalni odjel za crkvenu imovinu i sukcesiju

koeficijent

7.-2. visi strucni savjetnik Obavlja operativne poslove vezane za povrat crkvene imovine; obavlja
operativne poslove vezane za povrat druge imovine oduzete za vrijeme
jugoslavenske komunisticke vladavine; obavlja poslove upravljanja
imovinom koja je u postupku sukcesije; sudjeluje u postupcima sukcesije;
evidentira promjene u bazi podataka o nekretninama iz svog djelokruga koju
vodi Ministarstvo; suraduje s drugim ustrojstvenim jedinicama Ministarstva
u obavljanju poslova iz svog djelokruga; obavlja druge poslove po nalogu
ministra i nadleznog drzavnog tajnika

Zavrsen preddiplomski i
diplomski sveucilisni studij ili
integrirani preddiplomski i
diplomski sveucilisni studij ili
specijalisti¢ki diplomski
stru¢ni studij pravne struke,
najmanje 4 godine radnog
iskustva na odgovaraju¢im
poslovima, polozen drzavni
struéni ispit, znanje rada na
racunalu, znanje engleskog ili
njemackog jezika

1,523

Na temelju ¢lanka 108. Zakona o drzavnim sluzbenicima i namjestenicima (,,Narodne novine®, br. 27/2001), a u vezi s ¢lankom 144. stavkom 2. Zakona o
drzavnim sluzbenicima (,,Narodne novine®, br. 92/05, 107/07, 27/08, 49/11, 150/11, 34/12, 37/13, 38/13, 138/15 1 61/17) placu radnog mjesta drzavnog sluzbenika
¢ini umnozak koeficijenta sloZenosti poslova radnog mjesta i osnovice za izracun place u iznosu od 5.421,54, uvecan za 0,5% za svaku navrSenu godinu radnog

staza.

Koeficijenti sloZenosti poslova radnih mjesta utvrdeni su Uredbom o nazivima radnih mjesta i koeficijentima slozenosti poslova u drZzavnoj sluzbi (,,Narodne
novine®, br. 37/01, 38/01 — ispravak, 71/01, 89/01, 112/01,7/02 — ispravak, 17/03, 197/03, 21/04, 25/04 — ispravak, 66/05, 131/05, 11/07, 47/07, 109/07, 58/08,
32/09,140/09, 21/10, 38/10, 77/10, 113/10, 22/11, 142/11, 31/12, 49/12, 60/12, 78/12, 82/12,100/12, 124/12, 140/12, 16/13, 25/13, 52/13, 96/13, 126/13, 2/14,

94/14, 140/14, 151/14, 176/15 i 100/15).




